FREFEITURA DO

NATAL

A\ NOSSA GCIDADE

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E GESTAO ESTRATEGICA - S EGELM

CHECKLIST PROCESSO LICITATORIO

ITEM ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM SOLICITACAO
VERIFICADOS/ENVIADOS ATENDIDA
SIM NAO
01 Memorando elaborado pela unidade de origemfigssido a necessidade da
compra/execucao do servigo/execucdo da obra comli@tazdo da abertura de
processo administrativo;
02 Despacho emitido pela autoridade competente rdgaodinteressado, aprovandg a
abertura do processo;
03 Abertura do processo no setor de protocoldiocore dispbe o art. 22, § 4° da Lei|n°
5.872/2008;
04 Para as compras e servicos - Termo de Refarétetborado pela USAG ou setor
competente e aprovado pelo ordenador de despesamdib constar as seguintes
especificagdes:
a) Objeto;

b) Motivacao;
c) EspecificagBes técnicas;
d) Prazo, local e condi¢cdes de entrega ou execugao;
e) Responsavel pelo recebimento, endereco eletrortelefene;
f) Condi¢Bes gerais que podem ser apresentadas dagende objeto a se
licitado.
Para obras e servicos de engenharia:

a) Projeto béasico ( = Termo de referéncia) aprovad@a pe autoridade
competente e disponivel para exame dos interessanfogarticipar dg
processo licitatorio;

b) Orcamento detalhado em planilhas que expressemmposicdo de todos @
seus custos unitarios;

c) Previsdo de recursos orgamentarios que assegurepagamento da
obrigacdes decorrentes de obras ou servicos a sxegatados no exercic
financeiro em curso, de acordo com o respectivoagmama;

d) O produto dela esperado estiver contemplado naasnegtabelecidas 1
Plano Plurianual de que trata o art. 165 da Caongdid Federal, quando for
caso.

OBS 1: é vedada a inclusdo, no objeto da licitagdornecimento de materiais
servicos sem previsdo de quantidades ou cujositptamis ndo correspondem
previsdes reais do projeto basico ou executivo.

(v. art. 7°, incisos e paragrafos da Lei n° 8.68)6/9

OBS2: as obras e servicos destinados aos mesmas téidio projetos
padronizados por tipos, categorias ou classestegoando o projeto padréo n
atender as condic8es peculiares do local ou agmoilgs do empreendimento.
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(v. art. 11 da Lei n° 8.666/93)




05

Nas_terceirizac8es, obediéncia ao disposto s@ulfio Normativa n°® 003/2010

SEGELM, art. 6° ao 13, bem como aos disposto noddea® 9.963/2013 (publicado

em 16/05/2013 no DOM).

06

Solicitacdo de cotacdo de precos mediante pomdéncia eletrénica ou outro me

io

eficaz, contendo as especificacdes, quantidadeslidage da proposta de até |60
(sessenta) dias, exceto para a modalidade preg@ioreto que podera ter validade |de

até 30 (trinta) dias.

07

Pesquisa Mercadologica para apuracdo dos ppegtisados pelo mercado do ramo

do objeto da licitagdo, contendo no minimo 03(tpEspostas.

08

Declaracdo de Adequagéo Financeira e Orcamemtditida pelo Setor Financeiro;

09

Nota de Bloqueio emitida pelo Setor Financesro, face do valor estimado (média

das propostas colhidas na Pesquisa Mercadolodim)caso das licitagdes para

Registro de Precos ndo € necessario inclui-la mastmento, mas tdo somer
guando da formalizag&o do processo de compra.
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10

Oficio encaminhado pela Secretaria de origeeragado a Secretaria Municipal [de

Administracdo e Gestdo Estratégica — SEGELM, calaten solicitacdo de abertura

do procedimento licitatorio, podendo conter a stigesla modalidade de licitacag

ser adotada, do qual serd analisado pela autoridadgetente da SEGELM,

autorizando a abertura do procedimento licitat@idefinindo a modalidade a ser

adotada.

11

Elaboragéo do edital de licitagdo, seus anexosneta contratual pela comissgo

Permanente de Licitacdo — CPL

12

Analise e aprovacgédo ou ndo da minuta do edials anexos e minuta contratual g
Assessoria Juridica do 6rgéo licitante.
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13

Obediéncia ao art. 21, incisos e paragrafosalan®.8.666/93, que dispbe sobre

prazos de publicacdo dos avisos que contém os ossdos editais de licitacdo no

Diario Oficial.
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